INSAN KAYNAKLARI VE EGIiTiM MUDURLUGU

HIiZMET STANDARTLARI TABLOSU

SIRA | SUNULAN HiZMET | BASVURUDA ISTENEN BELGELER HIZMETIN
NO TAMAMLANMA
SURESI

1 Is Bagvurularinin 1- Dilekge 2- Ozgecmis 3- Diploma 15 Dakika
Alinmasi Fotokopisi 4- Kimlik Fotokopisi

2 Memur Atama 1- Atama Onay1 2- Diploma 3- Adli Sicil 15 Giin
Islemleri Kaydi 4- Saglik Raporu 5- Fotograf

3 Siirekli Isci Ise Giris 1- Kimlik Fotokopisi 2- Saglik Raporu 3- 7 Giin
Islemleri Ikametgah Belgesi 4- SGK Evraklari

4 Sozlesmeli Personel 1- S6zlesme Evraki 2- Diploma 3- Kimlik 7 Giin
Islemleri Fotokopisi 4- Saglik Raporu

5 Yillik izin Islemleri 1- Izin Talep Formu 1 Is Giinii

6 Mazeret Izni islemleri | 1- izin Talep Formu 2- Gerektiginde Belge 1 is Giinii

7 Hastalik Izni Islemleri | 1- Saglik Raporu 1 Is Giinii

8 Emeklilik Islemleri 1- Dilekge 2- Hizmet Dokiimii 3- Kimlik 30 Giin

Fotokopisi

9 Istifa islemleri 1- Istifa Dilekgesi 3 Is Giinii

10 Personel Kimlik Kart1 | 1- Fotograf 2- Kimlik Bilgileri 3 Is Giinii
Diizenlenmesi

11 Hizmet Belgesi 1- Dilekge 2 Is Giinii
Verilmesi

12 Gorev Yeri Belgesi 1- Dilekge 1 Is Giinii
Diizenlenmesi

13 Disiplin Islemleri 1- Tutanaklar 2- ilgili Evraklar 30 Giin
Yazismalari

14 Stajyer Ogrenci 1- Basvuru Yazs1 2- Ogrenci Belgesi 3- 10 Giin
Basvurulari Kimlik Fotokopisi

15 Sendika Uyelik 1- Uyelik Formu 3 Is Giinii
Islemleri

16 Evrak Kayit ve 1- Resmi Evraklar 1 Is Giinii
Personel Dosyalama
Islemleri

“Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin diginda belge istenmesi, eksiksiz belge ile bagvuru yapilmasina ragmen
hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki tabloda bazi1 hizmetlerin bulunmadiginin tespiti durumunda
ilk miiracaat yerine ya da ikinci miiracaat yerine bagvurunuz.”

[k Miiracaat Yeri : insan Kaynaklari ve Egitim Miidiirliigii Ikinci Miiracaat Yeri : Belediye Baskan Yardimciligt
Isim  :Selvare Aysenur BASAT [sim :Dursun Mehmet BEZIRGANOGLU
Unvan : Insan Kaynaklar ve Egitim Miidiirii Unvan : Baskan Yardimcisi
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