ARAC BELEDIYESI INSAN KAYNAKLARI VE EGITiM MUDURLUGU HiZMET ENVANTERI TABLOSU

HIZMETIN DAYANAGI
MEVZUATIN

HIZMETi SUNMAKLA GOREVLI/YETKILI

KURUMLARIN/

HiZMETIN SUNUM SURECINDE

HIZMETIN ELEKTRONIK

OLARAK SUNULUP
ADI VE MADDE NUMARASI BIRIMLERIN ADI SUNULAMAYACAGI
SIRA Kurum | STANDART HIZMETTEN
NO KODU DOSYA PLANI HIZMETIN ADI  |HIZMETIN TANIMI YARARLANANLAR MAHALLI DIGER [BASVURUDA iLK BASVURU KURUMUN KURUMUN MEVZUATTA HIZMETIN | YILLIK
KODU . iDARE (OZEL | GTENILEN MAKAMI VARSA YAPMASI | VARSA YAPMAS] |  BELIRTILEN ORTALAMA [iSLEM
MERKEZI | TASRA SEKTOR P . HIZVETIN
iDARE BIRIMLERI ve) |BELGELER ESRCHIIS TS GEREKEN i¢ GEREKENDIS | pyvamianma | TAMAMLANM A (SAYIST
YAZISMALAR YAZISMALAR SUREST SURESI
Personelin bilgi ve 657 sayili DMKnun Talep Yazist, insan Personel Miidiir Hizmet alim1
becerilerinin 214. maddesi ve Devlet Resmi Yazisma | Kaynaklari ve | BagkanYardimeist yapilan egitim
gelistirilmesine yonelik| Memurlari Genel Egitim Egitim Baskan kuruluglart
1 69823017 770000000 Esitim islemleri hizmet i¢i egitim Plant K " . " Arag . Mii Tim (Tiirkiye . 30 Gii . Sunul
gitim fylemiert programi hazirlanmast 4857 Sayili Is Kanunu urum personett Belediyesi Miidiirliikler | Belediyeler Birligi, un unuimuyor
ve ders miifredatinin | Kapsaminda Gorev Yapan Egitim
belirlenmesi Personeller Kuruluglar)
Lise ve Universite Dilekge Staj insan Personel Miidiir Kurum Stajerin okulu ile
grencilerinin staj Bagvuru formu 1| Kaynaklan ve | BaskanYardimeisi | Miidiirliikleri ile | yapilan yazismalar
bagvurularinin alinarak adet Egitim Baskan yapilan staj (Universiteler ,
. ilgili Miidirliklerd n fotograf Og i| Midirligi baslam bitis il Milli Egiti
2 | 69823017 | 773000000 Staj Isleri tett vuduriuerde 3308 saytlh Kanun Ogrenciler * * Amg x| Dorograligrenct | AUGUTIAEN as'am bils 16 L s * 1 Giin * Sunulmuyor
staj siirelerinin Belediyesi Belgesi Kurum maas islemleri ile Miidiirligii)
tamamlanmasmin Yazist ilgili yazigmalar
saglanmasi
Gorevde Yiikselme Memur Mahalli idareler Personelinin Arag Resmi Yazisma Insan Personel Miidiir Egitim ve Sinavi Arag Belediyesi Internet
Unvan Degisikligi in Gorevde Yiikselme ve Unvan Belediyesi Dilekge Kaynaklari ve | BagkanYardimcist Yapan Kurumla Sayfast
belirtilen uygun Degisikligi Esaslarina Dair Egitim Baskan yapilan yazigmalar https://www.arac.bel.tr/
3 69823017 903000000 kadrolara atanmalari Yonetmelik Kurum personeli * * * il Tiim Birimler * * *
igin yapilan egitim ve
Agiktan Atama
igin Diploma,
Saglik Kurulu
Raporu, Niifus
Ciizdam Adli
Sicil Kagudr.,
KPS ile ilk defa kamu Kurumumuz ve diger KPSS Sonug
hizmetine alinma, kamu kurumlarinn eski Belgesi insan
istfadan donmek |037 K54 92 ve ve ersoneli ile ilk defa Ara Tametgat |y, oo v | Personel Midiir Atandigt Yerel Yénetimler
4 69823017 903020000 Atama Islemleri S . |74. Maddeleri ile 5393 pers * * N * |Belgesi, Fotograt)| o BaskanYardimeisi - P * 15 Giin * Sunulmuyor
suretiyle ve nakil ° KPSS sonucu Belediyesi g g Miidiirliik Genel Miidiirliigii
L .| Sayili Belediye Kanunu. Naklen Baskan
atamalari ile sozlesmeli Kurumumuza
. Atanmada
personel atamalar1. yerlestirilenler.
Dilekge, Hizmet
Belgesi, Personel
Ozliik Dosyast
Devlet memurunun insan Personel Miidiir Derece (7 Giin)
disiplin cezasi almamug Kaynaklari ve | BagkanYardimcist Kademe (1 Giin)
olmasna ve hizmet gitim Bagkan
siiresine bagh olarak A Miudiirligi
5 69823017 903030000 Terfi Islemleri derece ve 657 Sayih Kanun Kurum Personeli * * s * * Yok * * Sunulmuyor
3 . Belediyesi
kademesindeki
degisikliklerle ilgili
islemler
657 sayili kanuna ve 657 Sayili Devlet Arag Dilekge, insan Personel Miidiir
4857 sayilt is kanununa | Memuru Kanunu 4857 Sayilt Belediyesi mazerete eses | Kaynaklar ve | BaskanYardimeist
6 69823017 903050000 izin Iglemleri tabi olarak verilen her is Kanunu Kurum Personeli * * * belge, rapor Egitim Baskan ilgili Miidiirlitk Yok * 1 Giin * Sunulmuyor
tiirlii izin iglemleri v.s Resmi Miidiirliigii
Yazisma
Hizmet Siiresinin, Yas 657 Sayili Devlet Dilekge Fotograf insan Personel Miidiir Sosyal Giivenlik
Haddinin Doldurulmasi| Memuru Kanunu 4857 Sayilt Emeklilik Kaynaklari ve | BagkanYardimcist Kurumu
veya Malulen is Kanunu Belgesi Egitim Bagkan Baskanhgi
- Emeklilige Ayrilan . Arag Isci Personel Igin| Miidiirligii N
7 69823017 903060000 E L L s * * * " * "
Emeklilik Personelin islemlerini Kurum Personeli Belediyesi SGK'dan Emekli 3 Gin Sunulmuyor

Tamamlamak

Olabilir Yazist




657 sayili Kanuna tabi Dilekge Fotograf insan Personel Miidiir
en az 3. derece kadro Hususi Damgali | Kaynaklari ve | BaskanYardimeist
olan personellerin talebi Pasaport Talep Baskan
) iizerine yapilan islemler| 5682 sayils Pasaport Formu o
8 | 69823017 | 912000000 Hususi Pasaport Kanununun 3073 sayil Kurum Personeli Arag Tigili Madrtak [ 1N * 3 Giin Sunulmuyor
Islemleri . . Belediyesi Midiirliikleri
kanunla degisik 14.maddesi
Aile durumunda 657 Sayili Kanun 4857 sayili Aile Durum insan Personel Midiir | flgili Miidiirliik ve
degisiklik olan kanun ve toplu is sozlesmesi Bildirim Formu | Kaynaklar ve [ BaskanYardimeist | Mali Hizmetler
Aile Yardm personellerin . Ara Dilekge Kimlik Egitim Baskan Miidiirligi
o | oo823017 903100000 Bildirimi durumlarinin Kurum personeli Bclccdiycsi fotokopisi Miidiirligii yok " 1 Giin Sunulmuyor
giincellenmesi
islemeri
Askerlik gorevini ifa 1-ilgilinin insan Personel Miidiir Sosyal Giivenlik
eden personelin dilekgesi| Kaynaklar ve | BaskanYardimest Kurumu
talepleri dogrultusunda 2-657 Sayil|  Egitim Baskan Baskanligt
) askerlik hizmetinde ) DMK. 83,84| Miidiirliigii
10 | 69823017 | 903120000 |Mizmet Borglanmast gegen siirenin ilgilinin | 67 S2ylt Kanur'un 83 Kurum personcli Arag M. geregi * 3 Giin Sunulmuyor
(Askerlik) himet siiresine dahil ve 84. Maddeleri Belediyesi
1izmet stiresine dal
edilmesi
Baskanhigimizda gorev | 657 sayilt DMK nin 109 insan Personel Miidiir
yapan personellere ait uncu maddesi; Devlet Kaynaklan ve | BaskanYardimeist
kart diizenlemeleri Memurlar Sicil Egitim Baskan
11| 69823017 | 903130000 | Kimlik ve Giriy Kart Yonetmeliginin 5 inci Kurum personeli Arg 1 adet fotograf | ModUEG flgili Miidiirliik yok * 1 Giin Sunulmuyor
islemleri maddesi Belediyesi
4857 Sayih Is Kanunu
Kapsaminda Gérev Yapan
Personeller
4688 Sayili Kanun ile insan Personel Miidiir
ilgili yonetmelik ve Kaynaklari ve | BaskanYardimeisi
tebliglerin uygulanmasi Egitim Bagkan
amaciyla sendika iiye i
. - sayilarinin tespiti ve 4688 S.K. ile bu Kanunla .
12 | 69823017 | 915000000 Sendikalarla lgili yetkili sendikanin | ilgili yonetmelik, teblig ve | <<ru™ Personeli ve Arg Resmi Yazisma, flgili Midiirlik Sendikalar * 3 Giin Sunulmuyor
fslemler . L Menmur Sendikalar: Belediyesi Dilekge
belirlenmesine iliskin genelgeler
toplanti ve
diger islemeler
657 sayili kanun insan Personel Sef Miidiir | Ilgili Miidiirliik, | Sosyal Giivenlik
kapsami disinda Kaynaklan ve | BaskanYardimeist | Mali Hizmetler Kurumu
caligilan hizmet Baskan Miidiirliigi Baskanligt
intibak ve Hizmet siirelerinin 657 savih Deviet A Dilekge
13 | 69823017 | 903030000 | Degerlendirmesi lle flgili | birlestirilmesi ile sayth Devie Kurum Personeli 9 Mezuniyet * 7 Giin Sunulmuyor
5 s Memurlari Kanunu Belediyesi a
Islemler Ogrenim belgesi
degisikliklerinde
yapilan itibak
islemler.
Yiiksek Disiplin Disiplin insan Personel Miidiir
Kurulunca devet sorusturmast | Kaynaklari ve [ BaskanYardimeist
Memurulugundan sonucu Baskan
gikarma cezast Snerisi diizenlenen ve
. iizerine yapilan islemler icerisinde 657 teisleri Mevzuatta
14 | 69823017 | 903080200 xek‘:r‘l‘l"“‘;’:"en 65;::3‘;“]?;?/‘: :‘n’[:g(‘i‘:slia" Kurum Personeli g;f:dlym sayili kanunun Tigili Midiirlik g;il::hgl Belirtilen 3-6Ay Sunulmuyor
125/E Stireglerde
maddesine gore
verilen disiplin
kurulu
Lovan
Ek ve Genel Mal 3628 sayili kanun, Mal insan Personel Midiir Her 5 Yilda Bir
Birimlerinin Bildiriminde Bulunulmast Kaynaklari ve | BaskanYardimeisi Goreve Giris ve
incelenmesi eksikligin Hakkinda Kanun Egitim Baskan Ayrilmada
15 | 0823017 903090020 | Mal Bildirimleri fle igili giderilmesi Kurum Personeli Arag Mal Bildirim Mi N N Baslamada 1 . Sunulmuyor
Islemler gerektigince agiklama Belediyesi Formu Ay
istenmesi
iglemleri
CIMER Cimer Bagvurularinin 3.1No'lu Kurum Personeli Arag Cimer Bagvuru insan Personel Miidiir
(Cumhurbaskanhi@ | Kayit Alna Alnmasi | Cumbur g Vatandasl Belediyesi Formu Kaynaklan ve | BaskanYardimeist
16 | 69823017 622000000 letisim Merkezi) ve Teskilati Hakkinda Egitim Baskan * * 30 Giin 30 Giin Sunulmuyor
Basvurulart Cevaplandirlmast Cun g Miidiirligii

Kararnamesi




Personel
calistinlmasina dayalt
hizmetlerin 4/1/2002
tarihli ve 4734 sayil
Kamu ihale
Kanununun 22 nci
maddesindeki limit ve

375 sayili Kanun Hitkmiinde
Kararnamenin ck 20 nci
maddesi, il Ozel idareleri,
Belediyeler ve Bagh
Kuruluglar ile Bunlarin
Uyesi Oldugu Mahalli idare
Birliklerinin Personel

sartlar ile 62 nci Calistinilmasma Dayali fnsan .
Dogrudan Hizmet maddesinin birinei Hizmetlerinin o Arag Kaynaklars ve | _Fersonel Madur
17 | 69823017 | 934020000 ! (e Belediye Birimleri . * akl BaskanYardimeisi * * * Aylik Sunulmuyor
Alimlan fikrasinin (e) Gordiiriilmesine iliskin Usul Belediyesi itim
bendindeki ve Esaslar Mildirligi Baskan
sirlamalara tabi
olmaksizi dogrudan
hizmet alimi suretiyle,
idareye ait sirkete
gordiiriilmesi.
Talep, Sikayet ve Oneriler | 3071 Sayih Dilekee |3071 Sayili Dilekge Dilekge,Onlin ¢ 4982 Say.
. Bilgi Edinme fslemleri.  |Kanunu Kanunu, 4982 Sayih Bilgi Basvuru, E- Kanun
Gelen ve Giden Resmi | 4982 Sayili Bilgi | Edinme Kanunu ile Resmi Posta ile Kapsaminda 15
Yazsmalarmn Takibi | Edinme Kanunu ile | Yazismalarda Uygulanacak Basvuru, CIMER Vatandact Giin
bagvurularm Usul ve Bsaslar Hakknda | Bagvuru Formu Insan personel Midiir | eled S;:z‘l‘ S £
622000000 cevaplandinlmasi. | Yonetmelik atandaslar, STKlar, Arag Tiizel Kigiler | Kaynaklan ve | L ersonel Madir | Belediye Tlar, Thzel |,y Kanun i
18 | 69823017 e Tiizel Kisiler, . BaskanYardimeisi  |Birimlerinden | Kisiler 15-30 Giin Sunulmuyor
000-999 insan Kaynaklan Belodiyesi veya irin i Kapsaminda 30
Kamu Kurumlar: Baskan Goriis Sorulmasi | Tiim Kamu Kurum| -+
Kamu Kurum Giin

Miidiirliigiine Gelen-
Giden Evrak takibini
yapmak ve
cevaplandirmak.

Yazist

ve kuruluslar




