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KASTAMONU ARAC iLCE BELEDIYESI

BELEDIYE MECLISi
Dénem(Yil) : 1(2019) Karar Ozeti: Mali Hizmetler Mildtirliigii Gorev ve Calisma ytnetmeliginin
Toplant : 10 onaylanmast.
Birlesim : 1
Oturum : 1
Karar Tarihi:  01.10.2019
Karar No : 83

KARAR

Belediye Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin hangi kanuna gére hareket ettigi ve galisanlarinin gérev, yetki ve
sorumluluklar belirlemek amaci ile hazirlanan 15 maddeden olusan Arag¢ Belediye Baskanligi Mali Hizmetler Miidiirliigii
Kurulug, Gorev ve Calisma Yo6netmeliginin 5393 Sayili Belediye Kanununun 15. Maddesinin “b” bendi ve 18. Maddesinin
“m” bendi geregi kabul edilmesine Belediye Meclis Calisma Y&netmeliginin 13/b maddesi geregiyapilan isaretle oylama
sonucu aynen kabul edilmesine oybirligi ile karar verilmistir.

Eki: | ad Mali Hizmetler Miidiirltigii
Gorev ve Calisma Ydnetmeligi (3 syf)

Baskan
Satilmig SARIKAYA
ilge Belediye Bagkan
Katip Katip
rem Yasemin SAVAS Yavuz CAPRAZ

Belediye Meclisi Uyesi Belediye Meclisi Uyesi
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. . ARAC BELEDIYE BASKANLIGI
MALI HIZMETLER MUDURLUGU KURULUS, GOREV VE
CALISMA YONETMELIGI

AMAC

MADDE 1 : Bu yonetmeligin amaci, Arag Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin hangi
kanuna gore hareket ettigi ve galisanlarinin gorev, yetki ve sorumluluklarini belirlemektir.
Mali Hizmetler Mudiirltigii 22/02/2007Tarih ve 26442 Sayili Resmi Gazetede yayimlanan
Belediye ve bagl kuruluglan ile idare birlikleri Norm Kadro Ilke ve Standartlarina dair
Yonetmelik Geregi Tegekkiil etmistir.

KAPSAM

MADDE 2: Bu yonetmelik, Arag Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin tiim gérev,
sorumluluk alanlar ile galisanlarin yetki ve sorumluluklarim kapsar.

YASAL DAYANAK

MADDE 3:Bu y0netmelik 5018 Sayili Devlet Memurlari Kanunu,5393 Sayili Belediye
Kanunu,5216 Sayili Kanun ve2464 Sayili Belediye Gelirleri Kanunu,1319 Sayili Emlak Ver-
gisi Kanunu ,213 Sayih Vergi Usul Kanunu,3914 Sayili Cevre Temizlik Vergisi
Kanunu, 6183 Sayili Amme Alacaklar1 Kanunlari vb. ilgili tiim kanun,tiiziik ve ydnetmelikler.

TANIMLAR
MADDE 4: Bu yonetmelikte gegen;
Belediye : Arag Belediyesini
Bagkan : Arag Belediye Baskanin
Meclis : Arag Belediye Meclisini
Enciimen : Arag Belediye Enclimenini
Bagkan Yardimcis1 : Arag Belediye Bagkan Yardimcisi
Miidiir : Arag Belediyesi Mali Hizmetler Miidiiriinii
Miidiirliikk : Arag Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirltigiinii
Birim : Arag Belediyesi Mali Hizmetler Miidiirltigiinii
ORGUTLENME

MADDE 5: Mali Hizmetler Miidiirligii teskilatlanma yapisi bir Mali Hizmetler Miidiirii,
Mali Hizmetler Miidiirline bagli olarak Mali Hizmetler Sefi ve diger personeller bi¢ciminde
teskilatlanmstir.

MALI HIZMETLER SEFi
MADDE 6: Mali Hizmetler Miidiirliigiine bagh olarak Miidiirliikle birlikte Gelir ve Gider
Biitgelerini hazirlamak,Gelir ve Gider Biitgelerinin uygulanmasini saglamak, Biitge yih i¢inde
uygulama alam bulunan gelir ve gider biitgeleri ile ilgili gelirlerin toplanmas biitge ile verilen
Odeneklerin yasa, yonetmelikler ger¢evesinde toplanmasi ve harcanmasiis ve iglemlerinin
kontroliinii saglamak, y1l sonu itibariyle tahmini biitge ile ilgili ger¢eklesen kesin hesabi ve
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bilangoyu ¢ikarmak. Belediye Meclisinin denetim ve onayina sunmak ve &nemli gérevlerden
olan Mali Hizmetler Miidiirliiii’niin Harcama yetkililigi gorevini yiiriitmek.

MADDE 7:Gelirle Ilgili biinyesindeki islemlerin kanun,yonetmelik ve genelgeler dogrul-
tusunda siiresi igerisinde sonuglandirilmasinda gorev bdliimiinde kendisine bagh ¢alisanlar
disipline etmek islerin takibini yaparak verimliligi artirmak. Gelir ¢alisanlarimin tertipli ¢alis-
malarim saglamak, caliganlar tarafindan yapilan isleri kontrol etmek.Gelirle ilgili tiim islem-
lerin eksiksiz ve zamaninda yapilmasini saglayip imzasim Gelir sorumlusu olarak atmak.

MALI HIZMETLER MUDURLUGUNUN TEMEL GOREVLERI
MADDE 8:5018 Sayili Kanunun ilgili maddesinde sayilmistr.
MEMURLAR, iSCi VE DIGER UNVANDAKI PERSONEL

MADDE 9: Bagh oldugu servis sorumlusu ve amirlerinin kendilerine vermis olduklar isleri
mevzuata uygun tam ve zamaninda yapmakla gorevlidir.Her yapilan isi mevcut dosyalarina
koymak, yeni agilacaklara dosya tanzim edilerek muhafazasim saglamak. Midiirliigiin bilgisi
olmadan igyerinden ayrilmamak.

GELIR SERVISININ SORUMLU OLDUGU GOREVLER

MADDE 10:2464 Sayili Belediye Gelirler Kanunu Geregi,
Ilan Reklam Vergisi tahakkuk ettirmek,

Haberlesme Vergisi takibi,

Tatil Giinleri Calisma Ruhsat1 diizenlenmesi,

Elektrik Tiiketim Vergisi Beyannamesinin takibi,

Tellaliye Harcinin Tahakkuku ve Takibi,

Belediye Miilklerinin Kira Takip ve Tahakkuku,

Terminal giris ¢ikis islemleri ticretinin Tahakkuku ve takibi,
Para Cezalarim1 Tahakkuku ve takibi,

Hayvan Kesim ve Denetleme Harcinin Takibi,

Gelen ve giden evraklarin yazigma ve takiplerini yapmak.
Giinliik Faaliyet Raporunu Cikartilmast,

El Ilanlar1,Bez ilanlar1 Kontrolii,

Olgii Ayar Memur Igtirak Paylarim takibi,

Kiraya Verilen Belediye Gayri Menkullerinin y1l sonunda tahsilat: yapilmayan alacaklarini
icra yolu ile tahsili igin Hukuk Isleri Miidiirliigiine bildirilmesi

MADDE 11:

Mali Hizmetler Miidiirliigiine ait tiim evraklarin ve bildirimlerin diizenli olarak muhafaza
edilmesi,

Miikelleflerin bankalara vermis olduklari otomatik 6deme talimatlarimin kontrolii ve hesaplara
aktarimi,

Birimlere ait her tiirli bilgisayar,bilgisayar donamim sistemlerinin ve programlarinin
caligmasiher tiirlii tamirlerinin gergeklestirilmesi,
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MADDE 12: P {
a) Pazar Yerleri kurulan pazarlardaki isgaliye harglarinin toplanmasu, giin i¢inde irsaliyelerin
ve icmallerin yapilarak Belediyemiz hesaplarina aktarilmasi,

b) Hayvan Pazarina giris ve ¢ikigin tahkikatinin yapilmasi ve giris ticretlerinin alinmasi,

c¢) Para cezalar ve benzeri evraklarin tebligati,

d) Ilan reklam vb. vergilerin kontroliiniin yapilmasi ve beyaninin alinmasi,

e) Tellaliyelerin takibi,

f) Posta geklerinin ve yangin sigorta vergisi beyannamelerinin takibi,

MADDE 13 :

a) Birimlerce tahakkuk eden vergi ve ticretlerin diizenli olarak tahsil ve takibatinin yapilmasi,

b) Giin iginde yapmis olduklari tahsilatlarin ayni giin bordro ve irsaliyelerini diizenleyerek

tahsilat edilmis miktarlar ilgili bankalara teslimatini keserek tam ve diizenli olarak
yatirmalari,

¢) Dijital karth sayaglara su yiiklenmesi,bu esnada elde edilen gelirlerin bordro ve icmallerini
yaparak ilgili banka hesaplarina giin iginde yatirmalari,
YURURLUK

MADDE 14 : |g by Arag Belediye Bagkanligi Mali Hizmetler Miidiirliigiiniin teskilat ve
calisma esasim belirleyen yonetmelik Belediye Meclisince kabul edilip ilan edildikten sonra

yurlirligii girer,

MADDE 15 : By yonetmelik hiikiimlerinj Arag Belediye Baskan; yiiritiir.

askan

SATILMIS SARIKAYA
lige Belediye Bagkan;
Katip R
Irem Yasemin SAVAS atip
Belediye Meclis Uyes;i Yavuz CAPRAZ

Belediye Meclis Uyesi
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